ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE OLIVETTI CALLEGARI RAVENNA
REGOLAMENTO UTILIZZO LABORATORI  ISTITUTO OLIVETTI

A) ASSEGNAZIONE DEI LABORATORI E DISCIPLNA DI ACCESSO
1) OGNI CLASSE E’ ASSEGNATA AD UN SOLO LABORATORIO

2) LE CHIAVI DEI LABORATORI POSSONO ESSERE CONSEGNATE AI SOLI DOCENTI CHE LI UTILIZZANO

3) L’ACCESO DEGLI STUDENTI AI  LABORATORI E’ AMMESSO SOLO IN PRESENZA DEL DOCENTE IN ORARIO

4) SULLA PORTA DI OGNI LABORATORIO VA AFFISSO IL PIANO ORARIO DI UTILIZZO, DEFINITO SULLA BASE DELL’ORARIO DELLE LEZIONI E DEGLI IMPEGNI DI TERZA AREA. IL PIANO ORARIO DI UTILIZZO SARA’ COMPRENSIVO DELLE ORE IMPEGNATE DAGLI ASSISTENTI TECNICI PER LA MANUTENZIONE

5) GLI IMPIEGHI E/O LE VARIAZIONI SALTUARIE POTRANNO ESSERE INSERITE, PREVIA PRENOTAZIONE SCRITTA CON ANTICIPO DI ALMENO TRE GIORNI, ESCLUSIVAMENTE NEI RIMANENTI SPAZI DISPONIBILI. IN CASO DI PIU’ RICHIESTE CONTEMPORANEE, LA PRECEDENZA E’ DATA AGLI INSEGNANTI DI TRATTAMENTO TESTI E DI INFORMATICA. 
6) LE VARIAZIONI STABILI SUCCESSIVE AGLI ORARI CONCORDATI AD INIZIO ANNO, VANNO RICHIESTE PER ISCRITTO ED AUTORIZZATE DAL DIRIGENTE SCOLASTICO

7) E’ VIETATO L’UTILIZZO DEI LABORATORI DOPO IL TERMINE DELLE LEZIONI, FATTE SALVE LE ATTIVITA’ PROGRAMMATE E DELIBERATE DAI COMPETENTI ORGANI COLLEGIALI. IN TALI CASI COMUNQUE OCCORRE PROCEDERE ALLA RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE NEI MODI E NEI TEMPI DI CUI AL PRECEDENTE PUNTO 5, SEMPRECHE’ L’UTILIZZO NON SIA GIA’ STATO PROGRAMMATO AD INIZIO ANNO.
B) DISCIPLINA ALL’INTERNO DEI LABORATORI
8) AD OGNI STUDENTE DI OGNI CLASSE E’ ASSEGNATA UNA POSTAZIONE CHE SARA’ TRASCRITTA SULL’APPOSITA PIANTA DEL RELATIVO LABORATORIO. 

9) NEI CASI DI UTILIZZO SALTUARIO IL DOCENTE E’ COMUNQUE TENUTO A SEGNALARE NELL’APPOSITA PIANTA LA POSIZIONE ASSEGNATA AGLI STUDENTI 

10) I REGISTRI DI LABORATORIO DEVONO TASSITAVAMENTE ESSERE FIRMATI DA TUTTI I DOCENTI CHE VI ACCEDONO ANCHE NEI CASI CONTEMPLATI DAI PRECEDENTI PUNTI 5 E 7 
11) IL MATERIALE DI CONSUMO NECESSARIO AL FUNZIONAMENTO (CARTA, FLOPPY, CD, CARTUCCE E TONER VA RICHIESTO ALL’ASSISTENTE TECNICO INCARICATO TRAMITE COMPILAZIONE DEL BUONO DI PRELEVAMENTO

12) IL DOCENTE E’ RESPONSABILE DEL REGOLARE UTILIZZO DELLE MACCHINE

13) ALL’INIZIO DI OGNI ORA DI LEZIONE IL DOCENTE DOVRA’ VERIFICARE IL FUNZIONAMENTO DEI P.C. E STAMPANTI E SEGNALARE IMMEDIATAMENTE ALL’ASSISTENTE TECNICO OGNI ANOMALIA
14) LE PROCEDURE DI AVVIO E DI CHIUSURA DI LAVORI SVOLTI SU P.C. DEVONO ESSERE ESEGUITE CORRETTAMENTE DA OGNI STUDENTE ALL’INIZIO E AL TERMINE DELLE ORE DI LEZIONE. 
15) L’INSTALLAZIONE DEI PROGRAMMI DEVE ESSERE RICHIESTA ED EFFETTUATA DALL’ASISTENTE TECNICO
16) NON SONO AMMESSE:

a) MANOMISSIONI DI PROGRAMMI O DEL SISTEMA OPERATIVO

b) NESSUNA STAMPA DI ELEBORATI SU SFONDO COLORATO

17) AL TERMINE DELLE LEZIONI, PRIMA DI TOGLIERE TENSIONE DAL QUADRO ELETTRICO, OCCORRE VERIFICARE CHE TUTTI I P.C. SIANO SPENTI, MONITOR COMPRESI

18) E’ SEVERAMENTE VIETATO BERE E MANGIARE AL’INTERNO DEI LABORATORI , AULA STUDIO E CENTRO STAMPA COMPRESI
